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S6:3924/BTP-TCCB ‘ , 5
V/v 1a soét, cir cong chic du diéu Ha N¢i, ngay A2 thdng 10 nam 2018
kién, tiéu chuan du thi nang ngach

cong chic 1én CVC nam 2018

CUC CONG NGHE THONG TIN
DEN NqayAZUO“X Kinh gtri: Thu trudéng céc don vi thudée Bo
"s5-... 2604

""""" Thuc hién Quyét dinh s 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 ctia Bo truéng Bo
Nbi vu vé viéc ban hanh K& hoach t6 chirc thi nang ngach céng chutrc trong cac
co quan nha nudc va don vi su nghiép cong l8p cia Nha nude, Cong vin sd
1319/BNV-CVCC ngay 30/3/2018 ctia B6 No6i vu vé to chirc thi nang ngach
cong chirc hanh chinh va Céng vin sé 4699/BNV-CCVC ngay 20/9/2018 cua
B6 Noi vu vé viée td chuc thi nang ngach coéng chirc nganh Tu phap nim
2018, trén co s6 cac quy dinh ctua phap luat, ngay 11/10/2018, Bo truong Bo
Tu phap da ky Quyét dinh sé 2568/QD-BTP vé viéc ban hanh K& hoach td
chtrc thi néng ngach céng chitc nganh Tu phdp nam 2018, trong dé c6 noi
dung vé thi nang ngach céng chirc tir ngach chuyén vién 1én ngach chuyén
vién chinh ndm 2018 (xin gii kém theo).

Trén co s& huéng dan tai K& hoach ban hanh kém theo Quyét dinh néu
trén, B4 Tu phép deé nghi Thu truéng cic don vi thuc hién céc cong viéc sau:

1. Théng béo céng khai K& hoach néu trén dén toan thé cong chuc cua
don vi minh. Céng chtrc c6 du diéu kién, tiéu chuin du thi nang ngach theo
quy dinh déu cé quyén dang ky du thi va phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
x4c ctia ndi dung trong ho so dang ky du thi.

2. Trén co s& nhu ciu cong tac va vi tri viéc 1am cua don vi, Thu truéng
don vi t6 chitc ra soat, kiém tra didu kién, tiéu chuan va chon ctr cong chirc dap
Ung du diéu kién, tiéu chuin du thi nang ngach 1én chuyén vién chinh nim 2018,
chiu trach nhiém vé diéu kién, tiéu chuén cua cbng chirc dugc ctr di du thi; gii
van ban kém Danh sach (theo Mau giri kém Céng vin nay) va ho so cia cong
chitc di diéu kién, tiéu chudn dy thi theo quy dinh v& B§ Tu phép (qua Vu Té
chirc cén bd) trude ngay 10/11/2018.

Qua thoi han néu trén, don vi 1‘12‘1‘0 khéng giri van ban, Danh sach va hd so
dang ky du thi coi nhu khéng c6 nhu cau du thi nang ngach cong chirc nganh Tu
phép nam 2018.

B6 Tu phap théng bdo dé cc don vi biét va khin truong thuc hién./. ¢

Noi nhin:

- Nhu trén;

- B truéng (dé b/céo);
- Luu: VT, TCCB.

guyén Quang Thai




Tén don vi:

BO TU PHAP

Mau - Phuc luc 3: CVC

DANH SACH CONG CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, DIEU KIEN
DU THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN LEN NGACH CHUYEN VIEN CHINH NAM 2018
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S6:26¢8 /QD-BTP Ha Néi, ngay 44 thangd ) nam 2018
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’

: QUYET DINH
Ve Vlec ban hanh Ké hoach t6 chirc thi nang ngach
. cong chu’c nganh Tw phip nam 2018

BOTRUGNG BO TU PHAP
Can ctir Nghi dinh so 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyen han va co céu t6 chiic ctia Bo Tu phép;

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

Cén ctr Thong tu s6 13/2010/TT BNV ngay 30/12/2010 cia Bg trudng Bo
Néi vu quy dinh chi tiét mot sé didu vé tuyén dung va nang ngach cong chue cua
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phti quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly céng chic;

Can cir Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B§ truéng Bo
Noi vu stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B6 truong Bo
Nbi vu vé tiéu chuén nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luong dbi
v6i céc ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va viéc t6 chiic thi nang
ngach coéng chirc;

Can cu Quyét dinh sb 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 ctia Bo truéng B Noi
vu vé viéc ban hanh K& hoach té chuc thi nang ngach cong chirc trong cac co
quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap cia Nha nudc;

Céan cit Coéng vian s6 1319/BNV-CVCC ngay 30/3/2018 cua B6 Noi vu vé
t6 chuc thi nang ngach cong chirc hanh chinh; Cong véin s 4699/BNV-CCVC
ngay 20/9/2018 cua Bd Nbi vu vé viéc td chirc thi nang ngach cong chuc
nganh Tu phép nam 2018;

Xét dé nghi cia Vu truong Vu T chitc cén bo va Téng cuc truéng Téng
cuc Thi hanh 4n dan sy B$ Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach t& chirc thi nang
ngach cong chuec tir ngach Chap hanh vién trung cap lén ngach Chap hanh vién
cao cap; tir ngach Thim tra vién chinh 1én ngach Tham tra vién cao cép; tir ngach
Chuyén vién 1én ngach Chuyén vién chinh; tir ngach Chap hanh vién so cép 1én
ngach Chép hanh vién trung cap; tir ngach Thém tra vién 1én ngach Thim tra vién
chinh; tir ngach Thu ky trung cap 1én ngach Thu ky thi hanh 4n ctia B& Tu phap
nam 2018.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Téng Cuc trudng Téng cuc Thi hanh an dan su,

Vu truéng Vu T6 chitc can bg, Thu truéng cac don vi thudc Bo Tu phap, Cuc
truong Cuc Thi hanh &an dan su cac tinh, thanh phé truc thugc Trung wong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. < _—

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3; i )

- Thir trudng Tran Tién Diing;
- Luu: VT, TCTHADS, TCCB.

"Lé Thanh Long
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KE HOACH
T6 chirc thi ning ngach cong chirc nganh Tw phap nim 2018
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s62588/OD-BTP ngay4{ /0/2018
cua B¢ truong Bo Tu phdp

Thuc hién Ludt Cén bg, cong chirc; Luét Thi hanh 4n dan su; Nghij dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh pht quy dinh v& tuyén dung, st dung
va quan ly cong chic (sau ddy viét tit 1a Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP); Nghi
dinh s6 62/2015/ND-CP cta Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu ctia Lut Thi hanh 4n dén su; Thong tu sé 13/2010/TT-BNV ngiy
30/10/2010 cua B$ truéng B Noi vu quy dinh chi tiét mot sé didu vé tuyén dung
va néng ngach cong chirc ctia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP (sau ddy viét tit 1a
Théng tu s6 13/2010/TT-BNV); Théng tu sé 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017
cua Bo truong Bo NoOi vu sta ddi, bd sung mot s6 didu cua Thoéng tu
s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B6 truong B Noi vu quy dinh chic
danh, ma sb ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va Théng tu s6 13/2010/TT-BNV (sau day goi la
Théng tu s6 05/2017/TT-BNV); Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/ 2014
cua B trudng B Noi vu quy dinh chtrc danh, ma sb ngach va tiéu chuén nghiép
vu chuyén moén céc ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh (sau diy goi la
Théng tu s6 11/2014/TT-BNV); Théng tu sé 03/2017/TT-BTP ngay 05/4/2017
ciia B6 truong B6 Tu phap quy dinh chirc danh, ma sé ngach va tiéu chuin
nghiép vu cdc ngach cdng chirc chuyén nganh THADS (sau ¢y goi la Thong tu
s6 03/2017/TT-BTP); Quyét dinh sb 28/QD-BNV ngiy 08/01/2018 cia Bb
truéng Bo N6i vu vé viéc ban hanh Ké hoach tb chirc thi nang ngach cong chirc
trong cac co quan nha nuéc va don vi su nghiép coéng lap ciia Nha nuéc; Cong
vén s6 1319/BNV-CVCC ngay 30/3/2018 ciia Bd Néi vu vé td chirc thi ning
ngach cong chitc hanh chinh va Céng vin sé 4699/BNV-CCVC ngay 20/9/2018
ctia B6 Néi vu vé viéc td chic thi nang ngach coéng chirc nganh Tu phap nim
2018, BO Tu phap ban hanh K& hoach tb chirc ky thi néng ngach tir ngach Chép
hanh vién trung c4p 1én ngach Chép hanh vién cao cép; tir ngach Tham tra vién
chinh 1én ngach Thém tra vién cao cép; tir ngach Chuyén vién 1én ngach Chuyén
vién chinh; tr ngach Chép hanh vién so cép 1én ngach Chép hanh vién trung cap;
tir ngach Thim tra vién 1én ngach Thim tra vién chinh; tir ngach Thu ky trung
cap 1én ngach Thu ky thi hanh 4n ctia B§ Tu phap nim 2018 (sau ddy goi chung
1a K& hoach t8 chirc ky thi ndng ngach c6ng chirc nganh Tu phdp nim 2018), cu
thé nhu sau:



I. THI NANG NGACH CONG CHUC TU NGACH CHAP HANH VIEN
TRUNG CAP LEN NGACH CHAP HANH VIEN CAO CAP, TU NGACH
THAM TRA VIEN CHINH LEN NGACH THAM TRA VIEN CAO CAP

1. Pbi tu’O’ng, diéu kién, tiéu chuin thi nang ngach tir ngach Chép
hanh vién trung cAp 1én ngach Chép hanh vién cao cip

1.1. Péi twgng

Cong chirc la Lanh dao Cuc THADS va dang & ngach Chép hanh vién trung
clp (ma sb 03.300) c6 du diéu kién, tiéu chudn ding ky du thi.

1.2. Piéu kién, tiéu chudn ding ky duw thi ndng ngach

1.2.1. Diéu kién

a) Pugc co quan sir dung cong chirc danh gid hoan thanh t6t nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc (2016, 2017, 2018) tinh dén thoi diém nop ho
so ding ky duy thi nang ngach; c6 phdm chét chinh tri va pham chét dao dirc tét;
khéng trong thoi gian thi hanh ky luat hodc dé c6 thong bao vé viéc xem xét ky luat
ctia co quan c6 thdm quyén hodc dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

b) C6 néng lyc, trinh d§ chuyén mén nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong Ung v6i ngach Chip hanh vién cao cdp quy dinh tai Théng tu s6
03/2017/TT-BTP;

¢) C6 thoi gian git ngach Chép hanh vién trung cAp tir 05 nam (60 thang)
tré 18n tinh dén thoi diém ndp hd so thi nang ngach.

1.2.2. Tiéu chudn

Ngoai cac diéu kién dy thi néu trén, cong chirc dang ky du thi ndng ngach tir
ngach Chép hanh vién trung cip 1én ngach Chip hanh vién cao cép phai dat céc tiéu
chudn sau:

a) Co trinh d6 Cr nhéan Luét tré 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach Chép hanh vién cao cap theo
ndi dung, chuong trinh cia Bo Tu phap;

¢) C6 trinh d6 Cao cép 1y luan chinh tri;

d) C6 chimg chi Ngoai ngit véi trinh d6 twong duong bac 4 theo quy dinh tai
Thong tir s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24//01/2014 ctia B trudng Bo Gido duc va
Pio tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam (sau diy goi
1a Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT) (tuong duong trinh d6 B2 trd 1én);

d) C6 chumg chi Tin hoc v6i trinh do dat chuén k¥ nidng sir dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngiy
11/3/2014 cia B truéng Bo Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning
st dung cOng nghé thong tin (sau diy goi 1a Thong tu s6 03/2014/TT-BGDDT)
hodc cac ching chi tin hoc g dung A, B, C.

e) Da chu tri x8y dung hoéc tham gia xdy dung trinh cép c6 thdm quyén
ban hanh dugc it nhét 02 (hai) vin ban quy pham phap luit hodc d4 chu tri nghién
ctru, X8y dung hodc tham gia nghién ctru, xy dung it nhit 02 (hai) d@ tai, dé an,
chwong trinh nghién ctru khoa hoc cAp bd, nganh, dia phuong duge nghiém thu
dat yéu ciu hodc chu tri x4y dung, tham gia x4y dung it nhat 02 (hai) dé tai, dé



an, chuong trinh chuyén nganh hodc d3 chu tri xay dung va trién khai thuc hién
dat hiéu qua it nhét 02 dé tai, dé an, sang kién trong pham vi Téng cuc THADS
hotic hé thdng tb chirc THADS.

2. Doi twgng, diéu kién, tiéu chuin thi thi ning ngach tir ngach Thim
tra vién chinh 1én ngach Thim tra vién cao cip

2.1. Boi twong

Cong chuc thude Téng cuc THADS va dang & ngach Tham tra vién chinh
(ma s6 03.231) ¢6 dit diéu kién, tiéu chuin ding ky du thi.

2.2. Diéu kién, tidu chuén dang ky dw thi ndng ngach

2.2.1. Diéu kién dy thi

a) Puoc co quan s dung cbng chirc ddnh gia hoan thanh tét nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) ndm lién tuc (2016, 2017, 2018) tinh dén thoi didm nop hd
so ding ky du thi ndng ngach; c6 phdm chit chinh tri va pham chét dao duc tét;
khéng trong thoi gian thi hanh ky luit hodc di c6 théng bdo v& viéc xem xét ky luat
ctia co quan ¢é tham quyén hoic dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;

b) C6 néang luc, trinh d6 chuyén mén nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc lam
twong Ung véi ngach Thim tra vién cao cdp quy dinh tai Théng tu sb
03/2017/TT-BTP;

c) C6 thoi gian giit ngach Tham tra vién chinh hoic tuong duong tir di 05
nam tr¢ 1én (60 thang), trong d6 thdi gian giit ngach Thim tra vién chinh t6i thidu 02
ndm (24 théng) tinh dén thoi diém ndp hd so thi nang ngach.

2.2.2. Tiéu chudn du thi '

Ngoai cic diéu kién du thi néu trén, cong chirc déng ky du thi ning ngach
tir ngach Thim tra vién chinh 1én ngach Thdm tra vién cao cap phai dat céc tiéu
chuén sau:

a) C6 trinh ¢ Cr nhan Luét tré 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach Thim tra vién cao cap theo
ndi dung, chuong trinh ciia B4 Tu phap;

c) C6 trinh @ Cao cép Iy luan chinh tri;

d) C6 chimg chi Ngoai ngft véi trinh d6 tuong duong bac 4 theo quy dinh tai
Théng tir s6 01/2014/TT-BGDPT (twong duong trinh d6 B2 trd 1én);

d) C6 chimg chi Tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ nang sir dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT hoéc céac
chimg chi tin hoc tng dung A, B, C.

e) Da chu tri x4y dung hodc tham gia xdy dyng trinh cép c6 thdm quyén
ban hanh dugc it nhat 02 (hai) van ban quy pham phép luét hodc d3 chu tri nghién
ciru, xdy dung hodc tham gia nghién ctru, x4y dung it nhat 02 (hai) d@ tai, d& én,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc cip bd, nganh, dia phuong dugc nghiém thu
dat yéu ciu hodc chu tri xdy dung, tham gia x4y dung it nhét 02 (hai) dé tai, d&
an, chuong trinh chuyén nganh hogic da chu tri xay dung va trién khai thuc hién
dat hiéu qua it nhat 02 d2 tai, dé 4n, sang kién trong pham vi Téng cuc THADS
hoic hé théng t§ chirc THADS.



3. Noi dung, hinh thire thi nang ngach lén ngach Chap hanh vién cao
cap, Thém tra vién cao cip

3.1 Mén kién thirc chung:

- Hinh thire thi: Thi viét;

- N6i dung thi: Kiém tra klen thiee, nang luc, hiéu biét cia can bo, cong
chirc duy thi vé hé théng chinh tri, t6 chic b6 may Nha nudc; cac véan de vé quan
1y hanh chinh nha nuéc; phan céng, phan clp; vé cong vu, cong chiic; vé cai cach
hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc; phén tich cac chu truong, duong
161 ctia Pang, phap luét ciia Nha nuéc vé nganh, linh vue phu hgp véi tiéu chuén
cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 180 phut.

3.2. Méon chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thitc thi: Gdm 01 bai thi viét va 01 bai thi trinh bay, bao vé dé an;

- Noi dung thi: Kiém tra va danh gi4 trinh do, nang luc va ky nang xay
dung Pé an, trinh bay va bao v cac nodi dung trong P& an ctia cong chirc du thi
nhim giai quyét nhitng van dé dang dit ra trong thuc tién gén vai tiéu chudn vé
trinh d9, niang Iuc chuyén mén, nghiép vu cia ngach du thi;

- Thoi gian thi:

+ Thi viét @& 4n: 08 gid (480 phut);

1 Trinh bay va bao vé dé 4n: 45 phat (15 phat trinh bay va 30 phut bao vé
de an).

3.3. Mon ngoai ngit:

- Hinh thire thi: Thi viét va thi phong van;

- N6i dung thi: Kiém tra cac k§ nang doc hiéu, viét, nghe va k§ nang nghe
néi (hoi thoai) mét trong 5 th tiéng: Anh, Phap, Nga, buc, Trung Quédc & trinh
do tuong duong béc 4 khung nang luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai
Thoéng tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: Thi viét 14 90 phiit va phong van (héi thoai) 14 15 phiit.

3.4. Mébn tin hoc van phong:

- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

- N6i dung thi: Kiém tra hiéu biét vé& hé diéu hanh Windows, st dung céc
tng dung ctia Microsoft Office, st dung Internet & trinh 46 dat chuén k¥ ning sir
dung céng nghé théng tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 45 phut.

II. THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN LEN NGACH
CHUYEN VIEN CHINH, TU NGACH CHAP HANH VIEN SO CAP LEN
NGACH CHAP HANH VIEN TRUNG CAP, TU NGACH THAM TRA VIEN
LEN NGACH THAM TRA VIEN CHINH

1. P6i twong, diéu kién, tieu chuin thi ning ngach tir ngach Chuyén
vién 1én ngach Chuyén vién chinh

1.1. Béi twgng



Cong chie hién dang gitr ngach Chuyén vién (ma sb ngach: 01.003) trong céc
don vi thudc Bo Tu phap, hé thong THADS c6 di didu kién, tiéu chuin ding ky dur thi.

1.2. Piéu kién, tiéu chuin dang ky dw thi nang ngach

1.2.1. Diéu kién dy thi

Cong chuc dang ky du thi ning ngach tir ngach chuyén vién 1én ngach
chuyén vién chinh phai dam bao c6 di cac diéu kién sau:

a) Pugc co quan st dung cong chirc danh gid hoan thanh t6t nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc (2015, 2016, 2017) déi vé6i cong chirc di thi
thugc cac don vi thuéc Bo va 03 (ba) nam lién tuc (2016, 2017, 2018) dbi véi
cong chirc dy thi thudc Hé théng t6 chirc THADS tinh dén thoi diém nép hd 50
dang ky dy thi ning ngach; c6 pham chit chinh tri va phdm chét dao dic tbt,
khoéng trong thoi gian thi hanh ky luat hodc trong thoi gian dang bi co quan c6
tham quyén xem xét xir ly ky luat;

b) C6 néng luc, trinh ¢6 chuyén mén nghiép vu dé dam nhéan i tri viéc lam
tuong ng vdi ngach chuyén vién chinh quy dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-
BNV va Théng tu s6 05/2017/TT-BNV;

¢) C6 thoi gian gift ngach chuyén vién hoic tuong duong tir da 09 nam trg
1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) tinh den thdi diém ndp hd so thi nang
ngach, trong d6 thoi gian gift ngach chuyén vién t5i thiéu 01 nam (du 12 thang).
1.2.2. Tiéu chudn du thi

Ngoai c4c diéu kién dy thi néu trén, cong chic déng ky du thi nidng ngach tir
ngach chuyén vién 1én ngach chuyén vién chinh phai dat c4c tiéu chuén sau:

a) C6 bing tot nghiép dai hoc tré 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop
v61 nganh, linh vyc cong téc;

b) Co6 ching chi boi dudng nghiép vu quan ly nha nuéc ngach chuyén vién
chinh hoic c6 bang tot nghiép cao cap ly luén chinh tri - hanh chinh, thac s§ quan
ly hanh chinh cong, tién s§ quan 1y hanh chinh cong;

¢) C6 chimg chi Ngoai ngit véi trinh d6 twong duong béc 3 theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT (twong duong trinh d6 B1, C tré Ién) hodc co
chung chi dao tao tiéng déan tdc thiéu s do co s& dao tao co thAm quyén cép dbi
v6i cong chitc dang 1am viéc & ving dan toc thiéu sb;

d) C6 chimg chi Tin hoc véi trinh d6 dat chudn k§ ning sir dung céng nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s& 03/2014/TT-BTTTT hodc céc
chimg chi tin hoc ‘mg dung A, B, C.

d) Trong thoi gian gilr ngach chuyén vién hodc tuong duong dd chu tri
hodc tham gia xdy dung, thim dinh it nhit 01 vin ban quy pham phap luat hodc
dé tai, de én, dy 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cdp bd, nganh hodc cip
tinh, cip huyén ma co quan sur dung cdng chue duoc giao chi tri nghién ctru, xay
dung; da duoc cap c6 thdm quyén ban hanh hoac nghiém thu. Cu thé nhu sau:

- C6 quyét dinh cta ngudi cé thdm quyén cir tham gia Ban soan thao hoic
T4 bién tip van ban quy pham phép luit ma co quan noi cong chirc cong tac dugc
giao chu tri nghién clu, xdy dung va dd dugc cip cé thAm quyén ban hanh.
Truong hop tham gia xay dung vin ban ma theo quy dinh ctia Luit Ban hanh vin



ban quy pham phép lut khéng bét budc co quan noi cong chirc cong tac dugc
giao chu tri phai thanh 14p Ban soan thao hodc Tb bién tip thi phéi ¢ vén ban
giao nhiém vu chu tri hodc tham gia x4y dung cua nguoi c6 thim quyen.

- C6 quyét dinh cta ngudi c6 thim quyén cir tham gia Ban chi dao, Ban
chil nhiém, Ban soan thao hoic T6 giup viéc, T4 bién tap, T4 bién soan dé tai, dé
4n, chuong trinh, du 4n cip Bd, nganh hoic cap tinh, cap huyén ma co quan noi
cong chuc cdng tac duge giao chu tri nghién ciru, x4y dung va da dugc cép co
tham quyén nghiém thu hodc phé duyét.

- C6 van ban giao nhiém vu cla nguoi co thdm quyén vé viéc chu tri hosc
tham gia x4y dung bao cao tham dinh, thim tra, chinh 1y vin ban quy pham phap
lugt, gobm: du an Luat, Nghi quyét cia Quoc héi, dir 4n Phap 1énh, Nghi quyét cta
Uy ban thuong vu Qudc hoi; Lénh, Quyét dinh ctia Chu tich nude; Nghi dinh cia
Chinh phu, Quyet dinh cua Thu tudng Chinh phu; Nghi quyet cua Hoi ddng nhan
dan cép tinh, cAp huyén, Quyet dinh cta Uy ban nhén dén cip tinh, cip huyén.

2. Poi twong, diéu kién, tiéu chuén thi ning ngach tir ngach Chap
hanh vién so cip 1én ngach Chép hanh vién trung cip

2.1. Péi twong

Coéng chue céc co quan THADS dang & ngach Chip hanh vién so cip (mi
s6 03.301) ¢6 du diéu kién, tiéu chuin ding ky du thi.

2.2. Piéu kién, tiéu chuin ding ky duw thi ndng ngach

2.2.1. Diéu kién du thi

a) Pugc co quan st dung cong chic danh gia hoan thanh t6t nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) ndm lién tuc (2016, 2017, 2018) tinh dén thoi diém nop ho
so dang ky du thi ning ngach; c6 phdm chét chinh trj va pham chét dao duc t6t;
khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hodc da c6 thong bao vé viéc xem xét ky luat
ctia co' quan ¢ thim quyén hodc dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;

b) C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén nghiép vu dé dam nhan vi trf viéc lam
turong Ung v6i ngach Chép hanh vién trung cdp quy dinh tai Thong tu sd
03/2017/TT-BTP;

¢) Co thoi gian gitr ngach Chap hanh vién so clp tir 05 nam (60 thang)
trd 18n tinh dén thoi diém ndp hd so thi nang ngach.

2.2.2. Tiéu chudn dy thi

Ngoai cac diéu kién du thi néu trén, céng chirc dang ky du thi ndng ngach
tr ngach Chép hanh vién so cdp 1én ngach Chép hanh vién trung cAp phai dat cac
tiéu chuén sau:

a) Co trinh d Ca nhén Luat trd [én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach Chép hanh vién trung chp theo
ndi dung, chuong trinh cia Bd Tu phap;

c) C6 ching chi Ngoai ngit voi trinh d6 twong duong bac 3 theo quy dinh tai
Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT (tuong duong trinh d6 B1, C trd 1én) hodc cd
chimg chi tiéng dan toc déi véi nhing vi tri yeu cau sir dung tiéng dan toc;



d) C6 chimg chi Tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ ning sir dung céng nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT hodc cac
chumng chi tin hoc mg dung A, B, C;

d) P4 chu tri hoic tham gia x4y dung it nhét 01 (mot) van ban quy pham
phap luét hodc chu tri nghién ctru, xdy dung hodc tham gia nghién ctru, xdy
dung it nhét 01 (mot) dé tai, de an, dy an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc
cap B9, nganh hoac cap tinh, cap huyén dugc cép c6 thdm quyén ban hanh hosc
nghiém thu va danh gia dat yéu cau hodc da chu tri xay dyng va trién khai thuc
hién dat hiéu qua it nhat 01 d tai, dé 4n, sang kién trong pham vi Cuc THADS
hoac Chi cuc THADS.

3. Poi ttm'ng, diéu kién, tiéu chuin thi ning ngach tir ngach Thim tra
vién lén ngach Thim tra vién chinh

3.1. Péi twgng

Cong chuc Téng cuc THADS hodc cac Cuc THADS dang gitt ngach Thim
tra vién (mé s6 03.232) c6 da diéu kién, tiéu chuén dang ky du thi.

3.2. Piéu kién, tiéu chuén dang ky du thi nang ngach

3.2.1. Diéu kién dy thi

a) Puge co quan st dung cong chirc dinh gid hoan thanh tdt nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc (2016, 2017, 2018) tinh dén thoi diém nop ho
so dang ky du thi ning ngach; c6 pham chét chinh tri va phém chit dao dirc t6t;
khong trong thoi gian thi hanh ky luét hodc da c6 théng bao ve viéc xem xét ky ludt
clia co quan c6 thdm quyén hodc dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;

b) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén nghiép vu dé dam nhan vi tri viée
lam twong ung v6i ngach Thim tra vién chinh quy dinh tai Thong tu sb
03/2017/TT-BTP;

c) C6 thoi gian gift ngach Thim tra vién hodc trong duong tir 05 ndm trd 1én
(60 thang), trong d6 thoi gian gir ngach Thim tra vién t5i thiéu 03 nim (36 thang)
tinh dén thoi diém nop hé so thi nang ngach.

3.2.2. Tiéu chudn du thi

Ngoai céc diéu kién du thi néu trén, cong chue dang ky dy thi ning ngach tir
ngach Tham tra vién 1én ngach Thim tra vién chinh phai dat céc tiéu chudn sau:

a) Co trinh d§ Cir nhan Luét trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach Thim tra vién chinh theo néi
dung, chuong trinh ctia B6 Tu phép;

¢) Co ching chi Ngoai ngit véi trinh d6 twong duong bac 3 theo quy dinh tai
Théng tur so 01/2014/TT-BGDDT (tuong duong trinh d6 B1, C tr¢ lén) hodc co
chimg chi tiéng dan toc dbi véi nhing vi tri yéu cau st dung tiéng dan toc;

d) C6 chimg chi Tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé
thoéng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT hoic céc
chimng chi tin hoc ing dung A, B, C;

d) D3 chu tri hodc tham gia xdy dung it nhat 01 (mdt) vin ban quy pham
phap luét hodc chi tri nghién ctru, x4y dung hodc tham gia nghién ciru, xy dung
it nhét 01 (mot) dé tai, de an, dy an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cap B9,
nganh hodc cap tinh, cip huyén dugc cip c6 thdm quyén ban hanh hodc nghiém



thu va danh gi4 dat yéu cau hodic di chu tri xdy dung va trién khaj thuc hién dat
hiéu qua it nhit 01 dé tai, dé 4n, sang kién trong pham vi Cuc THADS hoédc Chi
cuc THADS.

4. N§i dung, hinh thirc thi ning ngach lén ngach Chuyén vién chinh,
Chap hanh vién trung cap, Tham tra vién chinh

4.1. Mén kién thirc chung:

- Hinh thire thi: Thi viét;

- N61i dung thi: Kiém tra klén thire, nang luc, hiéu biét cua can bo, cong
chtic dy thi vé hé théng chinh tri, t6 chirc b may Nha nudc; cac véan de vé quan
Iy hanh chinh nha nudc; phéan cong, phan cip; vé& cong vu, cong chirc; vé cai céch
hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chire; phén tich cac chi truong, dudng
16i cia Pang, phap lujt ctia Nha nude vé nganh, linh vire phit hop vé6i tidu chuén
cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 180 phut.

4.2. Mon chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thtrc thi: Thi tric nghiém;

- N6i dung thi: Kiém tra va danh gia trinh d6, néng lyc chuyén moén,
nghié€p vu ctia cdng chirc theo yéu cau cia ngach du thi;

- Thoi gian thi: 45 phut.

4.3. Mon ngoai ngit:

- Hinh thire thi: Thi viét;

- N6i dung thi: Kiém tra cac k¥ ning doc, viét mot trong 5 thir tiéng: Anh,
Phép, Nga, bic, Trung Quéc & trinh dd twong duong béc 3 khung néng lyc ngoai
nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phat.

4.4. Mon tin hoc van phong:

- Hinh thtre thi: Thi tric nghiém,;

- Noi dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung cac
tng dung cia Microsoft Office, sit dung Internet & trinh d6 dat chuén k¥ nang st
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 45 phut.

IIl. THI NANG NGACH TU NGACH THU KY TRUNG CAP LEN
NGACH THU KY THI HANH AN

1. P6i twgng

Cong chuc thuge HE thong THADS dang gifr ngach Thu ky trung cAp thi
hanh an (ma s6 03.303) c6 di diéu kién, tiéu chuln ding ky du thi.

2. Piéu Kién, tieu chuén ding ky dw thi nang ngach
2.1. Piéu kién
a) Buoc co quan sir dung cong chire dénh gid hoan thanh tbt nhiém vu trong
thot gian 03 (ba) nam lién tuc (2016, 2017, 2018) tinh dén thoi diém ndp ho so
dang ky du thi nang ngach; c¢6 pham chat chinh tri va pham chat dao dac tot;



khéng trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da co thong béo vé viéc xem xét ky lust
ctia co' quan c6 thdm quyén hodc dang bj truy ciru trach nhiém hinh sy;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén nghiép vu dé dam nhén vj tri viéc lam
tuong Ung vdi ngach ngach Thu ky thi hanh 4n quy dinh tai Thong tu s6
03/2017/TT-BTP;

c) C6 thoi gian gitt ngach Thu ky trung cAp thi hanh 4n tir 03 nim (36
thang) tr& 1én tinh dén thoi diém ndp hd so thi nang ngach.

2.2. Tiéu chuin

Ngoai cac didu kién du thi néu trén, céng chirc dang ky du thi nang ngach
tir ngach Thu ky trung cép thi hanh 4n 1én ngach Thu ky thi hanh 4n pha1 dat cac
tiéu chuén sau:

a) C6 bang t6t nghiép Cir nhan Luat trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach Thu ky THADS theo ndi
dung, chuong trinh cia B Tu phap;

c) C6 chimg chi Ngoai ngft voi trinh d tuong duong bac 2 theo quy dinh tai
Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT (twong dwong trinh d6 A2, B tr¢ 1én) hodc cé
chimg chi tiéng dan tdc dbi véi nhitng vi tri yéu clu sir dung tiéng dén toc;

d) C6 chung chi Tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ nang st dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT hodc cac
chung chi tin hoc img dung A, B, C.

3. Noi dung, hinh thirc thi ning ngach lén ngach Thw ky Thi hanh an

3.1. Méon kién thirc chung:

- Hinh thirc thi: Thi viét;

. - Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, ning luc, hiéu biét cia cong chuc du thi
ve to ch}ﬁrc bd may Nha nudc; ’quén ly hanh chinh nha nuéc; ché do c@ng vu, cOng
chirc; vé chu truong, dudng 16i cia Dang, phap luat cia Nha nudce veé nganh, linh
vuc phu hop véi ti€u chuan ctia ngach du thi;

- Thoi gian thi: 120 phtt.

3.2. Mon chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

- Noi dung thi: Kiém tra va danh gia trinh d6, néng luc chuyén mén,
nghiép vu cuia cdng chirc theo yéu cau cia ngach du thi,

- Thoi gian thi: 30 phat.

3.3. Mé6n ngogi ngir:

- Hinh thtc thi: Thi viét;

- Ndi dung thi: Kién} tra cac k§ ning doc, viét mét trong 5 thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Dic, Trung Quoc & trinh do twong duong béc 2 khung néng luc ngoai
ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT,;

- Thoi gian thi: 60 phut.

3.4. Moén tin hoc van phong:

- Hinh thitc thi: Thi tric nghiém;



- N6i dung thi: Kiém tra hiéu biét v& hé didu hanh Windows, str dung cac
ung dung cua Microsoft Office, st dung Internet & trinh do dat chudn k¥ ning st
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phat.

IV. HO SO PANG KY DU THI

1. Noi dung hd so ding ky duw thi nang ngach

- Hd so déng ky du thi ndng ngach clia cong chirc bao gdm:

a) Ban so yéu 1y lich (theo mAu 2c-BNV/2008 ban hanh kém theo quyét
dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 6 thang 10 nam 2008 cua B¢ truéng B Noi vu
vé viéc ban hanh mau biéu quan ly hd so cén bd, cong chtrc), c6 xac nhén cua co
quan str dung céng chic;

b) Ban nhén xét, d4nh gia ciia nguoi dimg diu co quan sir dung cong chirc
theo tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Didu 29 Nghj dinh sd
24/2010/ND-CP, trong d6 néu cu thé két qua danh gia, phan loai can bg, cong
churc hang nam cia 03 nim gan nhét;

c¢) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cta ngach dang ky du thi
dugc co quan c6 thim quyén chimg thuc;

d) Gidy chimg nhén strc khée do co quan y té c6 thdm quyén clp trong thoi
gian 30 ngay tinh dén ngay nép hd so ding ky hé so du thi nang ngach;

d) Ban sao cac quyét dinh thanh 1ap Tb soan thao, Ban soan thao, gidy xac
nhan tham gia xay dung van ban quy pham phép luat hodc Quyét dinh c6ng nhan
dé tai, dé 4n, sang kién, dy 4n, chuong trinh...

e) Ban sao Quyét dinh bd nhiém vao ngach céng chirc hién dang giir va
Quyét dinh bd nhiém vao ngach tuong duong véi ngach cong chire hién dang gitr.

- Hb so ding ky du thi cia mdi cong chirc duge bd vao mot bi dung riéng
co kich thude 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai diém a khoan 1 Bzeu 1 Quyét
dinh s6 06/2007/OD-BNV ngay 18/6/2007 cia B trucng Bg Noi vu vé viéc ban
hanh thanh phan hé so cdn bé, céng chiec va mau biéu quan 1y hé so cdn bo,
céng chiec).

2. Trach nhiém quén Iy hé so dang ky dw thi nang ngach

a) Vu T chirc c4n bd chiu trach nhiém thdm dinh, xem xét, quyét dinh
danh sach cong chuc ¢6 du céc diéu kién, tiéu chuén tham du ky thi va luu gitr,
quan ly hé so ding ky du thi nang ngach cua cong chirc tham du ky thi ning
ngach 1én ngach Chuyén vién chinh.

b) Tong cuc THADS trach nhiém thim dinh, xem xét, quyét dinh danh
sach céng chirc ¢6 du cac diéu kién, tiéu chuén tham du ky thi va luu gitt, quan ly
hé so déng ky du thi nang ngach cia cong chirc tham du ky thi néng ngach 1én
ngach Chap hanh vién cao cip, Thim tra vién cao cép, Chép hanh vién trung cip,
Tham tra vién chinh, Thu ky THA.

c) Nguoi dimg déu co quan c6 thdm quyén cit cdng chue dy thi néng ngach
va cong chuc du thi nang ngach phéi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc d6i voi
céc nodi dung trong hd so du thi ning ngach. Moi su gian dbi, khai man, thiéu
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trung thuc lién quan dén noi dung trong hd so dy thi ning ngach s& bi xit 1y theo
quy dinh cua phap luét.

V. PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU, MON TIN HOC

Cong chuc tinh dén thoi diém cudi cing nop hd so déng ky du thi ning
ngach dugc mién thi ngoai ngit, tin hoc khi c6 mét trong céc diéu klen sau:

1. })01 v6i ky thi ning ngach 1én Chap hanh vién cao cip, Thim tra
vién cao cip

a) Mién thi mén ngoai ngit:

- Cong chirc tir dui 55 tudi trd 1&n d6i v6i nam va tir dd 50 tudi tra 16n ddi
v6i nit dang cdng téc tai cdc dia phuong (trir cong chitc thude Tdng cuc THADS
va céng chire thuge 05 thanh phé truc thudc Trung wong: Ha Nbi, thanh ph Hb
Chi Minh, Hai Phong, Pa Néing, Can Tho);

- Céng chirc c6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngil;

- Cong chirc co bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc hoc
bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam;

- Cong chuc co bang tot nghiép tién s hodc c6 chung chi ngoai ngir tuong
duong cap d6 B2 khung Chau Au tré 1én con trong thoi han 02 nam ké tir ngay
cép bang t6t nghiép, chimg chi dén thoi didm cubi cting nop ho so dang ky dur thi
nang ngach;

b) Mién thi mén tin hoc dbi véi céng chirc da tbt nghiép tir trung cip
chuyén nge‘lnh cong ngh¢ thong tin tra 1€n.

2. Dm voi ky thi nang ngach 1én Chuyén vién chinh, Chap hanh vién
trung cap, Thim tra vién chinh, Thu ky Thi hanh an

a) Mién thi mén ngoai ngit:

- Cong chirc tir dt 55 tudi trd 18n di v6i nam va tir da 50 tudi trd 1én dbi véi nit;

- Coéng chirc dang lam viéc & ving dén toc thiéu sb (noi c6 phu cép khu
vyc tir 0,3 tré 18n), c6 chimg chi dao tao tiéng dan toc thidu sb do co s¢ dao tao
clp theo thdm quyén;

- Cong chirc 1a ngudi dén toe thiu sé dang lam viéc & ving dan toc thiéu sb
(noi ¢6 phu cip khu vuec tir 0,3 tro 1€n);

- Cong chitc c6 bang t6t nghiép vé ngoai ngit cung trinh d dao tao hodc &
trinh d dao tao cao hon so voi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chudn cia ngach du thi;

- Cong chirc c6 bang tdt nghiép theo yéu cau trinh d6 dao tao hodc & trinh
do6 dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong
tiéu chuan ciia ngach dy thi hoc tap & nudc ngoai hoic hoc bang tiéng nudc ngoai
& Viét Nam,;

- Cong chue c6 bing tét nghiép tién si, thac s§ hodc c6 chung chi ngoai
ngit trong duong cap d6 B1 khung Chau Au trd 1én con trong thoi han 02 nam ké
tir ngdy cép bang tbt nghiép, ching chi dén thoi diém cudi ciing ndp hd so ding
ky du thi nang ngach;

b) Mién thi mén tin hoc d6i véi céng chirc di t5t nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong nghé thdéng tin trd 1én.
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VI. CACH TINH PIEM VA NGUYEN TAC XAC PINH NGUOI
TRUNG TUYEN

1. Céch tinh diém

a) Bai thi duoc chim theo thang diém 100;

b) Két qua thi néng ngach dé x4c dinh nguoi tring tuyén 13 téng s diém
ctia cac bai thi mén kién thirc chung va mén chuyen mon, nghiép vu.

2. Nguyén tic xdc dinh ngwoi tring tuyen

Ngudi tring tuyén trong ky thi ning ngach cong chirc phai c6 du cac didu
kién sau day:

- Thi dﬁ cac bai thi cia cac mén thi theo quy dinh;

-C6 sb dlem ctia mbi bai thi dat tir 50 diém trd 1én (k& ca bai thi mén ngoai
ngft, tin hoc néu khéng dugc mién thl)

- C6 két qua thi nang ngach (tdng sé didm cua c4c bai thi mon kién thirc
chung va chuyén mon, nghiép vu) cao hon 14y theo thit tu tir cao xudng thip cho
dén hét chi tiéu nang ngach cua Bo Tu phap da dugc Bo Noi vu théng béo;

- Truong hop nhiu ngudi c6 két qua thi nang ngach béng nhau 0 chi tiéu
ning ngach cudi cing cia Bd Tu phép thi nguoi dimg diu co quan td chire thi
néng ngach c6 vén ban d& nghi co quan quan ly cong chirc xem xét, lva chon
ngudi triang tuyen & chi tiéu ndng ngach cudi cung nay.

VII. TO CHUC THU'C HIEN

1. Viéc t6 chire thi ning ngach cong chl:xc nganh Tu phap nam 2018 dqu
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP; Théng tu s6
13/2010/TT-BNV; Thong tu s6 05/2017/TT-BNV; Noi quy, Quy ché td chuc thi
nang ngach cdéng chiic; K& hoach ndy va cac van ban c6 lién quan.

2. Thanh lap Héi dong thi ning ngach cong chirc B¢ Tw phap nim 2018

- Bo truéng Bo Tu phép s& ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi nang
ngach cong chirc nganh Tu phdp nim 2018 (sau déy goi la Hoi déng), trong d6 c6
phan cong nhiém vu t6 chirc ky thi ning ngach cong chirc theo ding quy dinh ctia
phép ludt va c6 su kiém tra, giam sét ciia Bd Noi vu theo quy dinh.

- Hoi ddng 1am viéc theo nguyén tic tap thé, bidu quyét theo da sb va thuc
hién céc nhiém vu, quyen han sau day:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thire, néi dung, thoi gian va
dia diém thi;

+ Thanh 1&p B4 phén gitip viée gdm: Ban Thu ky, T6 giup viéc, Ban dé thi,
Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban phuc khéo;

+ Tb chirc thu phi du thi va st dung theo quy dinh;

+ T4 chirc chim thi va phic khao theo quy ché;

+ Téng hop, béo cdo ngudi dimg dau co quan td chirc thi ning ngach vé
két qua thi nang ngach

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qu4 trinh t§ chtrc ky thi.

- Ho1 déng dugc st dung con diu cia B6 Tu phép dé t6 chuc thuc hién
vi€c thi nang ngach cong chirc.
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3. Thoi gian t6 chie thi: Du kién thang 12/2018.

4. Dia diém t6 chirc thi: Thi tap trung, dia diém s& do Hoi dong thi nang
ngach quyét dinh va s& c6 thong bao sau.

5. L& phi thi: Thyc hién theo Thong tur s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
cua B truong B Tai chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung
phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang cong chiic, vién chirc (ndp sau khi c6
Danh séch thi sinh du diéu kién, tiéu chuén du thi).

6. Trach nhiém ciia cac don vi thugc B

6.1. Trach nhiém ciia Tong cuc THADS

Giao Téng cuc THADS la don vi thuong truc Hoi déng thi ndng ngach
céng chirc nganh Tu phap, giup B truong B Tu phap va Hoi dong thi thuc hién
cac nhiém vu quy dinh tai Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP, Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV va Théng tu s6 05/2017/TT-BNV, cu thé:

a) Tham muu trinh B6 truéng Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi, T6 thu ky
giap viéc Hoi dong thi va cac van ban gtri B6 N6i vu c6 lién quan dén ky thi.

b) Tlep nhén hd so cla nguoi du thi, thAm dinh l1ap danh sach nhiing truong
hop du diéu kién, tiéu chudn du thi va nhiing truong hop duoc mién thi mot s6 mon
thi d6i véi cong chirc du thi ndng ngach 1én ngach Chép hanh vién cao cép, Thdm
tra vién cao cap, Chip hanh vién trung cip, Thim tra vién chinh, Thu ky THA
trong cac don vi thudc Tong cuc, cic co quan THADS dia phuong; tong hop bao
c4o Hoi dong thi xem xét, trinh Bo trudng phé duyét.

¢) Tham muu cho Héi dong thi thanh 1ap céc bd phan gitp viéc Hoi dong theo
quy dinh.

d) Péng tai danh muc, tai liéu 6n tép Ién Cbng théng tin dién tt cua B6 Tu
phép, Cong thong tin dién tir ctia Téng cuc THADS.

d) Huéng dan, don dbc, kiém tra cac don vi truc thudc thuc hién ding céac noi
dung theo K& hoach nay.

e) Thyc hién cac ndi dung khac khi dugc Bo truéng, Hoi déng thi yéu cau.

6.2. Trach nhié¢m ciia Vu Té chirc cdn bo

a) Phéi hop véi Téng cuc THADS t6 chiic ky thi nang ngach cong chuc
nganh Tu phap nam 2018 va chiu trach nhiém trong viéc tham muu céc ndi dung
lién quan dén t6 chuc thi nang ngach 1én Chuyen vién chinh.

b) T1ep nhén hé so cua’ ngu*ou du thi, thim dinh 1ap danh sch nhiing truong
hop du diéu kién, tiéu chun du thi va nhiing truong hop dugce mién thi mét s6 mén
thi d6i véi | cong chire du thi nang ngach 1én ngach Chuyén vién chinh; gui Téng cuc
THADS tong hop, bao cdo Hoi dong thi xem xét, trinh B trudng phé duyét.

¢) Huéng dan, d6n doc kiém tra céc don vi truc thudc B thuc hién ding cac
ndi dung theo Ké hoach nay.

d) Thuc hién céc néi dung khéc khi duoc Bo trudng, Hoi d(‘A)ng thi yéu cau.

6.3. Trach nhiém cua cdc don vi thupc Bo

a) Thong bao cong khai Ké hoach nay dén toan thé cong chuc cia don vi.
Coéng chirc c6 di diéu kién, tiéu chuin du thi nang ngach theo quy dinh déu c6
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quyén ding ky du thi va phai chiu trach nhiém veé tinh chinh x4c ctia ndi dung trong
hd so ding ky du thi. |

b) Trén co s& nhu cau cong tac va vi tri viéc 1am chon cir céng chirc dap tmg
da didu kién, tiéu chuin du thi nang ngach 1én Chuyén vién chinh; kiém tra, thim
dinh va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c céc ndi dung trong hd so dang ky du thi;
giri van ban kém danh sach va hd so cong chiic ¢6 du diéu kién, tiéu chuan du thi
theo quy dinh vé& B6 Tu phap (qua Vu Té chitc can bd) truéc ngay 10/11/2018.

Qua thoi han néu trén, don vi nao khong guri van ban, danh sach va hd so
dang ky du thi coi nhu khéng ¢6 nhu cau du thi ning ngach céng chitc nganh Tu
phép ndm 2018.

c) Vén phong B9, Téng cuc THADS ¢6 trach nhiém bao dam co s& vat chét,
kinh phi dé phuc vu viéc t6 chirc ky thi theo quy dinh.

6.3. Trach nhiém cua cac Cuc THADS

a) Thong bio cong khai K& hoach nay dén toan thé céng chirc ctia don vi.
Cong chuc cé du diéu kién, tiéu chuin du thi nang ngach theo quy dinh déu co
quyén dang ky dur thi va phai chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c ciia ndi dung trong
hd so diang ky dur thi.

b)Trén co s& nhu cau cong tac va vi tri viée 1am chon cir cong chite d4p tmg
du diéu kién, tiéu chuén du thi nang ngach; kiém tra, thim dinh va chiu trach nhiém
vé tinh chinh x4c cac ndi dung trong hd so ding ky du thi; giri van ban kém danh
sach va hd so cong chirc c6 di diéu kién, tiéu chuan duy thi theo quy dinh vé Tong
cuc THADS (qua Vu T chitc can bd) trude ngay 10/11/2018.

Qua thoi han néu trén, don vi nao khong gui van ban, danh sach va hd so
dang ky du thi coi nhu khéng ¢6 nhu ciu du thi ning ngach cong chiic nganh Tu
phap nam 2018.

Trén day 1a K& hoach td chtrc ky thi ning ngach cong chitc nganh Tu phép
nam 2018, yéu cau céac don vi nghiém tic trién khai, thuc hién./.
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TONG CUC THI HANH AN DAN SU

CUC THI HANH AN DAN SU TiNH.....

Mau - Phu luc 1: CHVCC

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
DPjc 1dp - Tw do - Hanh phic

DANH SACH CONG CHU'C U PIEU KIEN DU THI NANG NGACH CHAP HANH VIEN CAO CAP NAM 2018

(Kém theo Céng vin sé /TCTHADS-TCCB ngay  thdng  ndm 2018 ciia Cuc Thi hanh dndén sy... ....)
o Théi Vin bing, chirng chi x
Nim sinh gian giir theo yéu ciu ciia ngach di thi Cé micn thi
Chire vy ngach | Mi sb sing Ngoai
Sé A hodc chirc [ Co quan domn vi| CHVTC | ngach N A . ) kién ngir C o
TT Ho va tén _ | danhcéng | danglamvige | (kéca hién Tr}inhado Bo;iumg "II:rlnlh fTO Ngoai{ Tin | kinh |Ngoai| Tin |ding ky Ghi cha
Nam | Nt tac ngach giir ¢ uAyen ng lcphvu h}: nll:in ngit | hoc | nghié ngit | hoc | dw thi
CHV chp mon ngac chinh tri m
tinh)
1 2 3 4 b 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
1 |Nguyén vin A | 1959 Phé Cyc truéng| Cuc THADS tinh | 13nam | 03.300 | CN Luit | CHVCC cc c T:;,‘;g X Tieng g\‘;ﬁcap
B2- PH ngoai
2 |Vii Puc B 1964 Cuc truéng Cuc THADS tinh | 22ndm | 03.300 | CN Luit | CHVCC CcC B2 B X X ngir cip
T7/2017
Luu y:

Cot 14: Trudng hop cong chirc cha tri xdy dung hodc tham gia x4y dung trinh clp
clru, x8y dung hogc tham gia nghién ciru, xdy dung it nhét 02 g tai, dé an, chuon
tri xdy dung, tham gia xay dung it nhit 02 dé tai, 48 an, chuong trinh chuyén nga

trong pham vi Téng cuc THADS hodc h¢ théng t4 chirc THADS thi d4nh d4u "x"

Cjt 18: Ghi 16 ly do mién thi mén ngoai ng, don vi cip vin bing, chimg chi va thang,

Nguoi lap biéu

ndm cdp chimg chi; Ly do mi&n thi mén tin hoc.

Thi trwéng don vj
(Ky tén, déng diu)

c6 thim quyén ban hanh duoc it nhat 02 vin ban quy pham phép luét hoic d4 chu tri nghién
g trinh nghién ciru khoa hoc cép b, nganh, dja phuong duogc nghiém thu dat yéu ciu hodc chi
nh hodc da chu tri xay dung va trién khai thuc hién dat hiéu qua it nhit 02 & tai, dé an, séng kién

ndam 2018




TONG CUC THI HANH AN DAN SU

VU..

MGéu - Phy luc 2: TTVCC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH CONG CHUC PU BIEU KIEN DU THI NANG NGACH THAM TRA VIEN CAO CAP NAM 2018

(Kém theo Céng vin s6 /TCTHADS-TCCB ngay ~ thdng  ndm 2018 cia V... .... )
Nim sinh me l;angi chirng chi - Puoe l_men
. theo yéu cau ciia ngach dur thi thi .
Thoi gian - % . Ngoai
. . Mai so Cb sang _
S6 Chire vy Co quan don vj| &' ngach ngach i di kién new
op| Hovaten hoge chire | 4 i vige | TTVC hofic| "528 Trinh | BOU | b do A | kin | .. |asng| Ghi chu
Nam | N | danh cong tie | TR | twong | UEY | 00 | QUONE |y g g, | Neoai| Tin | MR \Ngodi| Tin |y
dwong g chu?'en nghi€p vu chinh tri ngir oc ghig nglt | hoc thi
mén | ngach
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
. B2 B2- bH
— Pho Tong cuc 2 13 nam CVC ThS R Lo
1 [Nguyén Vin A | 1964 trung Tong cuc THADS 6 nim TTVC 03.231 Lugt TTVCC CC Cpau C X X nigoal ngit
Au cap
A T . " 10 ndm CVC ThS Cu Y
2 |LéThiB 1965 Vu truéng Vu Nghiép vu 1 5 nam TTVC 03.231 Luét TTVCC CC nhan C X X Cir nhan
Luu y:

Cot 14: Trudng hop cong chirc chi tri xdy dyng hoic tham gia x4y dung trinh cp c6 thdm quyén ban hanh dugc it nhat 02 vin ban quy pham phép luat hodc d4 cha tri nghién
clru, x4y dyng hodc tham gia nghién ctru, xiy dung it nhat 02 dé tai, dé an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cép bf, nganh, dia phuong dugc nghiém thu dat yéu ciu hoic chi

trl x4y dung, tham gia xdy dung it nhit 02 d2 tai, dé an, chuong trinh chuyén nganh hodc da chu tri xay
kién trong pham vi Téng cuc THADS hogc hé théng t§ chirc THADS thi d4nh diu "x"

Cot 18: Ghi 15 1y do mién thi mén ngoai ngit, don vi c4p van bing, chimg chi va thdng, nim cp chimg chi; Ly do mién thi mén tin hoc.

Ngudi 1ap biéu

Thi trwéng don vi
(Ky tén, déng déu)

dung va trién khai thyuc hién dat hiéu qua it nhdt 02 @& tai, d& 4n, sang

nam 2018




BO TU PHAP
Tén don vi:

Miiu - Phuc luc 3: CVC

DANH SACH CONG CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN
DU THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN LEN NGACH CHUYEN VIEN CHINH NAM 2018
(Kém theo Céng vin s6... .. ngay......thang....ndm 2018 cua... .. .. )
X . . Thoi . PR . . A A .x
Ngay thang | Chite| Co ian Mitc lwong | Vin bing, chitng chi theo yéu cau cia Dwgc mién
nam sinh vu |quan & ‘e hién hwéng ngach dw thi Y thi .
< giir Cé de Ngoai
hogc | don ngach in nggﬁ’
TT | Ho va tén chire | vi (ké. i Mi sé ‘ . Trinh | cing diing Ghi chi
danh | dang A A Trinh | Trinh N . s
o X ngach | H¢ s6 [ngach i dd | trinh ky thi
Nam Nir cong lam § oA A
. .n | twong | hrong | hién chuyén chinh hoe
tac | vige dwong) gitt | mén i ! ngir
O] G & & © ] 7 ® | @ | a0 [ay] a2 d3) |14 | 15 [ 16| a7) (18) (19)
. . Anh Bl - PH
1 | NewenVan |0 1060 T;‘g’“g Vu... 13hnfnm ¢ 39 |o1003 | on Luat | cc | cvc B |AnhBI X ngoai ngir cp
A phong thang ngay 01/01/2017
1 I iy s ]
Luu y:
Cot 3: bé nghi ghi rd ngdy, thang, nim sinh ° 7 i
Cot 15: Dé nghj ghi r6 tham gia Ban soan thao, T4 soan thao, T6 bién
tp... vén ban, 4 én, dy 4n, chwong trinh. .. , \
C6t 19: Ghi r5 Iy do midn thi mdn ngoai ngit, don vi cap vian bang,
chimg chi va ngay, thang, nam cap; Ly do mién thi mén tin hoc
h K] A . x
Newdilgpbiea , ngay ... thdng ..... ndm 20.....

Thi trwéng don vi
(KY tén, dong déu)




Méu - Phy luc 4: CHVTC

TONG CUC THI HANH AN DAN SU CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
CUC THI HANH AN DAN SU TiNH..... Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH CONG CHUC BU PIEU KIEN DU THI NANG NGACH CHAP HANH VIEN TRUNG CAP NAM 2018
(Kém theo Céng vin sé /TCTHADS-TCCB ngay thang  ndm 2018 ciia Cuc Thi hinh dn dén su....)

Nim sinh Thoi gian me bAang: chirng chi . Puoe fmen
. theo yéu cau cita ngach du thi thi .
gifr ngach -z : . . Ngoai
i Ma so Co sang .
A Chure vy . | CHVSC iy ngir
So R - X Co quan don vi P ngach .. kién b .
Hg va tén hoidc chitc danh . n (ké ca . Trinh d9 | Béi dudng . . . . . ding Ghi chu
TT N dang lam viéc hi¢n o n Ngoai| Tin | kinh [Ngoai| Tin ,
Nam | Nit cong tic ngach i chuyén | nghiép vu it hoc | nghiém | ney | n ky dw
CHYV ciap mén ngach gu C € gir oc thi
huyén)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
1 |Nguy&n Thj A 1973 | ChiCuctruéng |  Huyén Tri Ton I1ngm | 03301 | ThsLugt| CHVTC | cC T:g;g x ﬁg gﬁlﬁcap
s B1- BH ngoai
2 |Nguyén Thi B 1975 Pth)rl(r:;Ill;: - Huyén Thoai Son 8 ndm 03.301 | CNLudt | CHVTC Bl A X X ngit cip
T7/2017

Luuy:

Cgt 13: Truong hop cbng chirc cha tri xay dung hodc tham gia xdy dung trinh cép c6 thim quyén ban hanh duoc it nhét 02 vin ban quy pham phép luit hodc d3 chu tri nghién
clru, xay dung hogic tham gia nghién ctru, x4y dung it nhit 02 d8 tai, dé 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cp b, nganh, dia phuong dugc nghiém thu dat yéu cAu hodc chii
tri x8y dyng, tham gia x4y dung it nhét 02 d2 tai, da 4n, chuong trinh chuyén nganh hogc da cha tri xdy dumg va trién khai thuc hién dat hiéu qua it nhat 02 d& ta;. da &n, sang
kién trong pham vi Téng cuc THADS hoiic hé thong té chicc THADS thi d4nh d4u "x"

Cot 17: Ghi rd 1y do mién thi mén ngoai ngft, don vi cip vin bing, chimg chi va thing, nim c4p vin béng, chimg chi; Ly do mi&n thi mén tin hoc.

Ngudilgp biew , hgay... ... thang......ndm 2018

Thi trwéng don vi
(Ky tén, déng ddu)




Méu - Phy luc 5: TTVC

TONG CUC THI HANH AN DAN SU CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
CUC THI HANH AN DAN SU TiNH..... Djc ldp - Ty do - Hanh phiic

DANH SACH CONG CHUC PU PIEU KIEN DU THI NANG NGACH THAM TRA VIEN CHINH NAM 2018
(Kém theo Céng véin sé /TCTHADS-TCCB ngay ~ théng  ndm 2018 ciia Téng cuc Thi hanh én dan su)

.. Vin bﬁng, chirng chi Puwgc mién
Niim sinh A A . . T
e theo yé&u cau ciia ngach dr thi Cé thi .
, Thai gian - X X Ngoai
Chire vy it neach Ma so N sang i
i hodc chirc | Co quan don vi Bl nga g ngach BOi kién ,g .o,
Ho va tén n . cn TTYV hoic o Trinh d6 dudng . . . déing Ghi cha
danh cong dang lam viéce hién N .~ | Ngoai |._. kinh Ngoai | Tin ,
Nam | Nir the twong giz | chuyén | nghiép 5 |Tinhoc| o ghié | n ky du
dwrong mén vu gt m ¥ ned oc thi
ngach
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
. 5 nim CV . Ths théng
Nguyén Thj A 1979 TTV Cuc THADS 3 nim TTV 03.230 | ThS Luat | TTVC C B X X 712017
8 nim CV R B1- BH ngoai
A Huve . : :
Lé Thi B 1981 TTV uyén A 4nam TTy | 93230 | ThS Lugt| TTVC | BI B x x neit cép T7/2017
Luuy

€t 13: Trudong hop céng chirc chu tri xdy dung hoic tham gia xdy dung trinh c4p c6 thim quyén ban hanh dugc it nhit 02 vin ban quy pham phép luat hodc da chu tri nghién
ctru, xay dung hodic tham gia nghién ciru, xdy dung it nhit 02 dé tai, dé 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cép bd, nganh, dia phuong dugc nghiém thu dat yéu cdu hoic chu
tri x8y dyng, tham gia xay dung it nhét 02 d& tai, dé 4n, chuong trinh chuyén nganh hoic da chu tri x4y dung va trién khai thue hién dat hiéu qua it nhit 02 dé tai, dé 4n, séng
kién trong pham vi Téng cuc THADS hogic h¢ thdng té chirc THADS thi dnh d4u "x"

Cot 17: Ghi r3 1y do mién thi mén ngoai ngir, don vi cip vin bing, chimg chi va thang, nim cdp vin bang, chimg chi; Ly do mi&n thi mén tin hoc.

Newsildpbiéw , NGAY.......thang......ndm 2018

Thi trweéng don vi
(Ky tén, déng diu)




Maiu - Phu luc 6: TKTHA

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TONG CUC THI HANH AN DAN SU
CUC THI HANH AN DAN SU TiNH.....

DANH SACH CONG CHUC PU PIEU KIEN DU THI NANG NGACH THU KY THI HANH AN NAM 2018

(Kém theo Céng van 56 /TCTHADS-TCCB ngay  thdng  nam 2018 cua Cuc Thi hanh dnddn su... ....)
) Vin bing, chirng chi Puogc mién
Nim sinh e PAS W . . .
Thoi gian Ma sb theo yéu ciu cua ngach dw thi thi Ngoai
A e . giﬁ’ ngach ngﬁ’
So Chirc danh Co quan don vi . | ngach . b s
| Hovaten e o uan COBVH “Theky | "85 | Trinh do | Bdi duong | . .| . | .. |aing| Ghicha
T : cong tac dang lam vi¢c X hién a . Ngoai| Tin |Ngoai| Tin ,
Nam | Nit trung cap oiff chuyén | nghiép vu oo | noe | neit | hoc ky dw
THA moén ngach gt : & ; thi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1 |Nguyén Thj A 1989 | Thuky TCTHA | CucTHADStnh | 3nam | 03303 | %SV | xrHA | ¢ | A | «x | Ths théng
: ’ Luét 7/2017
< . . = A B1- PH ngoai
2 |Pham Vin B 1986 Thu ky TC THA | Cuc THADS tinh 3 nim 03.303 | CN Luéat { TKTHA B1 B X Lz
‘ ngit cap T7/2017
Luuy:
Cét 16: Ghi 15 1y do mién thi mén ngoai ngit, don vi chp van bang, chimg chi va thang, nim cAp van bang, chitng chi; Ly do mién thi mén tin hoc.
Nguwdilapbiéu , ngay........thang... ..ndm 2018

Thi trwéng don vi
(Ky tén, déng déu)






